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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang Undang nomor 3 tahun 2009 perubahan kedua atas undang-
undang nomor 14 tahun 1984 tentang Mahkamah Agung

2. Undang Undang nomor 48 tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman

3. Undang Undang nomor 50 tahun 2009 perubahan kedua atas undang-
undang nomor 7 tahun 1989 tentang peradilan agama.

4. Buku Il Revisi tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas
Administrasi Peradilan.

5. Permenpan RB Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur;

6. Peraturan Sekretaris MA-RI Nomor 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur;

7. Surat Dirjen Badilag Nomor 0424/DJA/HM.00/11/2019 tanggal 11
Februari 2019 tentang Penerapan register Keuangan Perkara secara
Elektronik pada Penadilan Agama.

8. Perma no 7 Tahun 2022 Tentang Perubahan Atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2019 tentang Administrasi Perkara
dan Persidangan di Pengadilan secara Elektronik

9. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor
363/KMA/SK/XI1/2022 Tentang Petunjuk Teknis Administrasi
Persidangan Perkara Perdata, Perdata Agama, dan Tata Usaha Negara
di Pengadilan Secara Elektronik

10. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahlamah
Agung Republik Indonesia Nomor 1465/DJA/HK.05/SK/1X/2023
Tentang Petunjuk Pelaksanaan Administrasi Perkara Di Lingkungan
Peradilan Agama Secara Elektronik;

1. Strata 1
2.S2

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SO P Sub Bagian Umum
SOP Kepaniteraan

1. Berkas Perkara

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, transparansi Peradilan tidak akan berjalan
sebagaimana mestinya

Aplikasi SIPP Tingkat banding

Prosedur ;
1. Pemeriksaan kelengkapan berkas perkara
2. Pemeriksaan berkas perkara oleh Majelis
3.  Penetapan Hari Sidang oleh Majelis Hakim
4 Putusan oleh Majelis Hakim

imajelis

Pelaksana Mutu Baku
. Ket
No. Kegiatan TURT Panmud Panitera |[Ketua PTA| Ketua |Panitera| Panmud | Persyaratan/ Wakt Clitout
Banding majelis |Pengganti) Hukum | perlengkapan u ey
Menerima berkas bundle A
1 [dan bundel tambahan -_ _ 5”"3;3!: dag 10 . E::::: B o
pemeriksaan dari PA. Pengaju ree Menlt (tambahan)
melalui TURT {EamiaIan)
Menyerahkan berkas bundel A Bundel A dan Bundel A
2 [(dan bundel tambahan ._|Dan bundel B
pemeriksaan kepada Ketua bundel & 30 Menix (tambahan;
(tambahan) !

Membuat Penetapan Hari
[Sidang (PHS) dan mengim-put
3 |dalam aplikasi SIPP

Berkas Perkra| 15 menit |PHS

Melaksanakan persidangan)
4 [sesuai hari yang ditentukan
dalam PHS

[Terselenggsranya
BerkasPerkra| 2jam [musyawarsn majelis|

Membuat catatan siding dan
imengimput data siding dalam
aplikasi SIPP

i

[Tersusunnya
Berkas Perkral 2jam [catatan sidang




Tersusun  konsep
6 |Membuat konsep putusan — Berkas Perkar|2 minggu |putusan
7 Melaksanakan persidangan|
untuk menjatuhkan putusan| Putusan PTA
pada perkara tersebut dan Berkas Perkar| 2 jam
mengimput dalam data
putusan aplikasi SIPP
g |Membuat catatan sidang putu Ter SUSU“_"Y:’
dan mengimput data sidin; o | Berkas Perkra| 2jam [catatansiding
dalam aplikasi SIPP
9 |m _— t {redak [Tercatatnya  instru-
encatat instrument (redaksi ‘
< ment Amar Putu-
dan materai) pada buku bantuyj -‘ ::;tarll'm:net:san 30menitfan  dalam  buku
keuangan (meja 1) P —
Berkas periara dan
10 peikas draf salinan put
Mengembalikan berkas perkara) perkara  dan S—_— © ;"h"‘jf:: l}:_sa"
kepada Panitera Pengganti ldraf  Salinan lyang telah diteliti
putusan
1 Meminutasi berkas perkaral Berkas Minutasi berkas
banding membuat  Salinan| berkara, darl perkara dan Salinan
putusan dan menyerahkan| _;- draf  Salinanl 1 hari putusan
kepada Panmud hokum beserta kusan yang
jaandie B telah diteliti
Membuat surat pengantar f i Surat  peng-antary
12 pengiriman berkas bundle Al E::usaia;girg‘ Sali-nan  putusan
dan Salinan putusan banding| relah  diper- 15 menit Jbanding dan bundel
untuk di tanda tangani Panitera basiki A
Menanda tangani surat] Surat  peng-antar
3 pengantar pengiriman ber -kas| f::at P Se;ig::n Sali-nan  putusan|
bundle A dan Salinan putusan| 10 it banding dan bundel
s putuan meni n
banding dan
bundle A
14 Mengirimkan bundle A dan| | Surat pengan-| 10 menit Terkirimnya  Suraf]
Salinan Putusannya kepada PA t5it. SaliER pengantar Sali-nan|
Pengaju melalui TURT — putusan  banding]
put dan bundel A ke PA.
banding dan Pengaiu
bundel A 62l

Waktu yang diperlukan 15 hari 9 jam 50 menit




